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DECRETO n° 008/2023

Dispde sobre a regulamentacdo da Lei
Federal numero 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no ambito do Poder

Executivo Municipal.

O PREFEITO DE CHALE, ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das
atribuigbes legais que the sdo conferidas pelo art. 66, inciso VI, ¢/c art. 89, inciso 1, alinea
“i”, da Lei Orginica do Municipio, e nos termos do inciso XXXIII do artigo 5°, no inciso II
do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituigdo Federal e da Lei Federal nimero
12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO L

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso & informagio sob restrigdo de acesso, observados
grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal nimero 12.527, de 18 de
novembro de 2011.
Paragrafo @nico. Ficam submetidos ao regime previsto neste Decreto:
I- 6rgos e entidades do Poder Executivo Municipal; €
11- entidades privadas sem fins lucrativos nos termos artigo 4° deste Decreto.
Art. 2°. Para os fins deste Decreto, considera-se:
I- informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
Ii- dados processados: dados submetidos a qualquer oﬁeracﬁo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagdo;

III- documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou

v/

formato;

]
Av. Cel. José Waria Gomes, 139 - ceniro
Chalé/Estado de Minas Gerais
(33)3345-1208 chale@chale.mg.gov.br



UNIDOS POR

PREFEITURA MUNICIPAL DE CHALE CH '!LE

CNPJ: 18.392.548/0001-90

IV- informacgdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restrigdo de acesso
pubiico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipoteses de sigilo, definidas em legislagdo especifica;
V- informacido pessoal: informagio relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;
VI- tratamento da informacéo: conjunto de agdes referentes a coleta, produgéo, recepgéo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdio, transporte, transmissdo, distribuigdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagfio, avaliagio, comunicagdo,
transferéncia, difusdo, exira¢do, destinag@o ou controie da informagio;
VII- disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, ou equipamentos ou sistemas autorizados;,
VIII- autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
IX- integridade: qualidade da informagio ndo modificada, inclusive quanto a origem,
trdnsito e destino;
X- primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes;
XI- informacéio atualizada: informag@o que reune dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e
XII- documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.
CAPITULO 11
DO ACESSO A INFORMACAO
Segdo |
Das Linhas Gerais
Art. 3°. Os orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas
naturais e juridicas o direito de acesso a informagdo, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara ¢ em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da admimstragiio publica e as diretrizes previstas na

Lei Federal numero 12.527, de 2011.
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Art. 4°. Sem prejuizo das demais disposi¢des normativas aplicaveis, as entidades privadas
sem fins fucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio de
Chalé-MG ou com este mantenham contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos devem observar, no que couber, as disposigdes da
Lei Federal nimero 12.527, de 2011, e deste Decreto.

§1°. Para fins do caput deste artigo, devera ser consignada expressamente no respectivo
instrumento a responsabilidade pela garantia do acesso a informagao.

§2°. A prestagdio da informagéo pelas entidades de que trata o caput deste artigo refere-se a
parcela e a destinagdo dos recursos publicos recebidos, sem prejuizo das demais exigéncias ¢
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 5° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do
valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados na hipotese de reprodugdo
pelo orgdo ou entidade consultados.

Pardgrafo tnico. Esta isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo aquele
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal nimero 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 6°. E dever dos orgdos e entidades manter a estrutura necessaria para que as
informagdes de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio eletronico oficial, com o
devido zelo pela atualizagdo diaria e pela autenticidade e disponibilidade das informagdes
contidas na pagina.

Paragrafo tnico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de paginas, quando estiverem disponiveis em outros sitios eletronicos
oficiais governamentais.

Art. 7° Os sitios eletronicos oficiais de que trata o artigo 6° deste Decreto deverdo, no
minimo:

I- conter formulario para pedido de acesso a informagéo,

11- conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensio;

I11- possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive abertos

e ndlo proprietarios, de modo a facilitar a analise das informagdes;
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IV- possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos
estruturados e legiveis por maquina;
V- divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informagéo;
VI- garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VII- manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso,
VIII- indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica
ou telefonica, com o orgdo ou entidade; e
IX- garantir a acessibilidade de conteiido para pessoas com deficiéncia.
Art. 8°. Deverdo ser disponibilizadas nos sitios eleirdnicos oficiais, independeniemente de
solicitagdo, informagdes sobre:
I- competéncias, legislagio aplicavel, estrutura organizacional, enderego e telefone das
unidades e horarios de atendimento ao publico;
II- dados gerais para o acompanhamento de programas, projetos, agdes, metas ¢ obras;
I11- repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas efetuados;
V- execugdo orgamentaria ¢ financeira detalhada;
V- licitagdes, dispensas e inexigibilidades realizadas e em andamento, com editais, quando
for o caso, anexos e resultados, além dos contratos firmados e instrumentos congeneres; €
VI- respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
Secédo 11

Do Servigo de Informagdo ao Cidadao-SIC
Art. 9°. Fica instituido o Servigo de Informagdes ao Cidadao- SIC, que funcionara:
I- no ambito da Administragdo Direta na Prefeitura Municipal,
Ii- no Aambito da Administragdo Indireta, nas respectivas sedes das entidades.
§1°. O SIC objetiva:
I- atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
I1- informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades; e
I11- receber e registrar pedidos de acesso a informagao.
§2°. Compete ao SIC:
I- o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da

informagio;
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11- o registro do pedido de acesso em sistema eletroénico especifico e a entrega do numero do
protocoio, que contera a data de apresentagao do pedido; e
III- o encaminhamento do pedido recebido e registro a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagéo, quando couber.
§3°. Para o pleno desempenho de suas competéncias, o SIC devera:
I- manter intercimbio permanente com os servigos de protocolo e arquivo; €
I1- buscar informagdes com os gestores de sistemas informatizados e bases de dados.
Art. 10. O SIC sera acompanhado pela Controladoria Geral do Municipio, a quem compete
orientar, recomendar medidas, fiscalizar, avaliar ¢ monitorar a efetividade do acesso a
informacéo.
Secdo 11

Do Acesso a Informagéo
Art. 11, Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacgio.
§1°. O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio eletronico e
fisico, nos sitios eletronicos oficiais e no SiC.
§2°. O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentag@o do pedido ao SIC.
§3°. Os termos inicial ¢ final da contagem dos prazos de que trata este Decreto observardo
dias uteis, considerados como aqueles de expediente normal no respectivo Orgdo ou
entidade.
§4°. Na eventualidade do termo inicial ou final coincidir com dias nfo uteis, considera-se
prorrogado para o primeiro dia atil subsequente.
§5°. Para os fins deste Decreto, na contagem de prazo em dias, computar-se-d30 somente 0s
dias uteis.
Art. 12. O pedido de acesso a informagio devera conter:
I- nome do requerente;
I1- numero de documento de identificagéo valido;
I1I- especificagdo, de forma clara e precisa, da informag&o requerida; e
IV- enderego fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da

informagdo requerida.

" -~ e -~ . - * L o) ~ <
Art. 13. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagio:
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I- genéricos;

11- desproporcionais ou desarrazoados; ou

I11- que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagiio ou consolidagdo de dados e
informagdes ou servigo de produgio ou tratamento de dados que ndo sejam de competéncia
do orgéo ou entidade.

Paragrafo tinico. Na hipotese do inciso III do caput deste artigo, o érgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local em que se encontram as informagdes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagdo ou tratamento de
dados.

Art. 14. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao.
Art. 15. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso sera imediato.

§1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o orgdo ou entidade dever4, no prazo de vinte
dias:

I- enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletrénico informado;

II- comunicar data, local e modo para realizar a consulta a informagao, efetuar reprodugdo
ou obter certiddo relativa;

111- comunicar que ndo possui a informagdo ou que nio tem conhecimento de sua existéncia,
V- indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informagdo ou
que a detenha; ou

V- indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2°. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos ou a movimento do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, sera
adotada a medida prevista no inciso Il do §1° deste artigo.

§3°. Na hipotese de a manipulagdo prejudicar a integridade da informagdo ou do documento,
o orgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia,
com certificagdo de que confere com o original.

§4°. Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o §3° deste artigo, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor piiblico, a reproducdo

seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.
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§5°. O titular ou dirigente do 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Municipal, mediante
Portaria, devera designar, no minimo, um servidor para a fun¢ao de Agente da Lei de Acesso
a Informacio.

§6°. Compete ao Agente da Lei de Acesso a Informagdo analisar e decidir acerca de pedido
de acesso a informagdo no ambito do respectivo orgédo ou entidade.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial.

Art. 17. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou
em ouiro meio de acesso universal, o 0rgdo ou entidade deverd orientar o requerenie quanto
ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo unico. Na hipotese do capur deste artigo, o o6rgdo ou entidade fica desobrigado
do fornecimento direto da informagio, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informagéao.

Art. 18. Quando o fornecimento da informagéo implicar reprodugdo de documentos, o 6rgdo
ou entidade observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Guia de
Arrecadagdo Municipal ou documento equivalente, para pagamento dos custos do servigo e
dos materiais utilizados.

§1°. A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da comprovagao
do pagamento pela requerente ou da entrega da declarag@o de pobreza por ele firmada, nos
termos da Lei Federal numero 7.115, de 1983, ressalvadas hipéteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugio demande prazo superior.

§2°. Os valores dos servigos ¢ dos materiais serdo definidos por Portaria do Secretario
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, no ambito da Admimstragdo Direta, ¢
dos respectivos dirigentes das entidades na Administragdo Indireta.

§3°. Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento com
autenticago, sera designado servidor piblico para certificar conforme com o original ou, na
impossibilidade, permitido que a autenticagdo da cdpia seja feita por tabelionato.

Art. 19. A informagdo disponivel devera ser respondida no prazo maximo de 03 dias do
termo inicial, sendo prudente que se faga de forma imediata.

Art. 20. O acesso a informagio publica € condicionado a existéncia do documento.

&
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Art. 21. No ato do fornecimento da informagdo que implica na retirada de copias de
documentos constantes dos arquivos dos orgdos e entidades sera emitido o documento
“Termo de Recebimento.”
Paragrafo dnico. O requerente devera responsabilizar-se no ato de recebimento previsto no
caput deste artigo pelo uso adequado e licito da informagao.
Art. 22. Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:
I- razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
1i- possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara; e
11I- possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagio, quando for o
caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.
§1°. As razdes de negativa de acesso a informagdo classificada indicardo o fundamento legal
da classificagdio, a autoridade que a classificou e o codigo de indexagdo do documento
classificado.
§2°. O formulario padrio para apresentagdo de recurso e de pedido de desclassificagdo sera
disponibilizado, preferencialmente, por meio eietronico no sitio eletronico.
Secdo V

Dos Recursos
Art. 23. No caso de indeferimento de acesso & informagdo ou de nfio fornecimento das
razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo.
Paragrafo iinico. O recurso sera dirigido ao titular ou dirigente do orgéo ou entidade, que
devera aprecia-io no prazo de cinco dias, contados da sua apresentacao.
Art. 24, No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente
podera apresentar reclamagdo no prazo de dez dias ao titular ou dirigente do orgdo ou
entidade, que deverd se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da
reclamagéo.
Pariagrafo unico. O prazo para apresentar reclamagdo comecara trinta dias apos a

apresentagdo do pedido.
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Art. 25. Desprovido o recurso de que trata o artigo 23 ou infrutifera a reclamagio de que
trata o artigo 24 deste Decreto, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito.
Art. 26. Para findas das competéncias recursais dispostas neste Decreto, o Prefeito podera
determinar que o 6rgdo ou entidade preste esclarecimentos.
Paragrafo anico. Em caso de provimento do recurso, o Prefeito, conforme o caso, fixara
prazo para o cumprimento da decisdo pelo orgdo ou entidade.
Secdo VI

Da Comissido de Reavaliagio
Art. 27. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes serd composta por trés membros,
representantes dos seguintes Orgaos:
I- Procuradoria Geral do Municipio, que a presidira,
11- Controladoria Geral do Municipio; e
I11- Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.
§1°. A designagio dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagfio de informagoes dar-se-a
por Decreto.
§2°. Cada membro titular da Comissdo tera um suplente, que o substituird em suas auséncias
e impedimentos.
§3°. O mandato dos membros da Comiss@o sera de dois anos, permitida a recondugdo.
Art. 28. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes reunir-se-4, ordinariamente, a
cada dois meses e, extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente.
Pardgrafo dnico. As deliberagdes da Comissdo serdo tomadas por maioria absoluta dos
VO10S.
Art. 29. Compete a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes:
I- requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa, esclarecimento ou
conteudo, parcial ou integral da informag8o, quando as informagdes constantes do Termo de
Classificagdo de Informagdo — TCI ndo forem suficientes para revisdo da classificagdo;
II- rever, de oficio ou mediante provocagdo, a classificagdo de informagdo sigilosa ou sua
reavaliagdo, observado o disposto na legislagdo aplicavel;
I1i- decidir recursos apreseniados contra decisdo proferida a pedido de desclassificagdo ou

reavaliagdo de informagdo classificada; e 5
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1V- estabelecer orienta¢des de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na aplicagio da
Lei Federal numero 12.527, de 2011.
Art. 30. Compete ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes:
I- presidir os trabalhos da Comiss@o;
I1- aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas sessoes:
I1I- dirigir as discussoes;
IV- designar o membro secretario, para lavratura das atas de reunido;
V- convocar reunides extraordinaria e as respectivas sessdes; €
VI- aiém do voto ordinario, o voio de qualidade para desempate.
Art. 31. A Comissio Mista de Reavaliagio de Informagdes aprovara regimento interno que
dispora sobre sua organizagéo e funcionamento.
Paragrafo inico. O regimento interno deveré ser submetido a aprovagdo, mediante Decreto,
do Prefeito Municipal.
CAPITULO 111
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM SEU GRAU DE SIGILO
Secdo i
Das Disposi¢des Gerais
Art. 32. Ndo poderd ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
§1°. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.
§2°. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagdes
dos direitos humanos praticada por agentes piblicos ou a mando de autoridades publicas ndo
poderéo ser objeto de restri¢do de acesso.
Art. 33. O acesso a informacio disciplinado neste Decreto néo se aplica:
[- as informagdes relativas a investigagdes, auditorias ou procedimentos assemelhados em
andamento, vem como as atividades de inteligéncia e aquelas que possam comprometer a
seguranga de pessoas fisicas, da sociedade e do Municipjo;

[I- as hipoteses de sigilo previstas na legislagio; bf
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IlI- as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta de atividade
econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vincuio
com o Poder Publico;
V- as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel 4 seguranga da sociedade e do Municipio.
Secao II

Da Classificacdo da Informag¢do Quanto ao Grau e Prazo de Sigilo
Art. 34. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado e,
portanio, passiveis de classificagdo as informagdes cuja divulgagdo ou acesso irrestrito
possam:
I- colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio nacional,
que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento de agentes piblicos municipais;
1I- prejudicar ou pdr em risco a condugio de negociagdes ou as relagdes internacionais do
Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento de agentes publicos
municipais;
111- pdr em risco a vida, a seguranga ou a satide da populagdo;
IV- oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira, econdémica ou
monetaria do Pais;
V- prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estrategico,
VI- pdr em risco a seguranga de instituigdes ou de autoridades municipais e seus familiares;
e
VII- comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevengdo ou repressdo de infragdes.
Art. 35. A informagio em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observado o seu teor e em
razdio de sua imprescindibilidade & seguranga da sociedade ou do Estado, sera classificada
como ulirassecreta, secreta ou reservada.
§1°. Os prazos maximos de restrigdo de acesso a informagdo, conforme a classificacdo

prevista no caput deste artigo, sdo os previstos na Lei Federal numero 12.527, de 2011.

\s/
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§2°. Para a classificagio da informagdo em determinado grau de sigilo, sera observado o
interesse publico da informagdo e utilizado o critério menos restritivo possivei,
considerados:
I- a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado; e
TI- o prazo maximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Secdo 111

Da Protegdo e do Controle de Informagdes Sigilosas

Art. 36. E dever do Poder Executivo Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de
informagdes sigilosas produzidas por seus 0rgdos e entidades, assegurando a sua proiegao.
§1°. O acesso, a divulgagdo ¢ o tratamento de informagcio classificada como sigilosa ficardo
restritos a pessoas que tenham necessidades de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pelas autoridades no inciso I, do artigo 38 deste Decreto, sem prejuizo das
atribuigdes de agentes publicos autorizados por lei.
§2°. O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obrigagéo para aquele que a
obteve de resguardar o sigilo.
Art. 37. A pessoa fisica ou juridica que, em razdo do vinculo com o Poder Executivo
Municipal, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem
as medidas e procedimentos de seguran¢a das informagdes resultantes da aplicagdo deste
Decreto.

Secdo IV

Dos Procedimentos de Classificagdo, Reclassificagdo e Desclassificag@o

Art. 38. A classificagio do sigilo das informagdes ¢ de competéncia das seguintes
autoridades:
I- nos graus ultrassecreto e de secreto:
a) no Ambito da Administragdo Direta, do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
equivalentes;
b) no Ambito da Administragdo Indireta, dos dirigentes da autarquia, fundagdes e empresas

N\
O

publicas;
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11- no grau de reservado, das autoridades referidas no inciso I do caput deste artigo e das que
exercam fungdo de diregdo, chefia ou assessoramento, de acordo com a regulamentagao
especifica de cada 6rgdo ou entidade, observado o disposto neste Decreto.

§1°. A competéncia de classificagdo do sigilo de informagdo podera ser delegada nos graus
de ultrassecreto e de secreto para autoridades referidas no inciso II do capur deste artigo,
vedada subdelegagio.

§2°. A autoridade que classificar a informagdio em qualquer grau de sigilo devera
encaminhar a decisdo de que trata o artigo 39 deste Decreto & Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes, no prazo de vinie dias.

§3°. A autoridade referida no §1° deste artigo devera dar ciéncia do ato de classificagéo a
autoridade delegante, no prazo de vinte dias, sem prejuizo do disposto no §2° deste artigo.
Art. 39. A classificagiio de informagio em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no
Termo de Classificagiio de Informagdo- TCI e contera no minimo, os seguintes elementos:

I- codigo de indexagdo de documento;

I1- grau de sigilo;

I11- categoria na qual se enquadra a informagio,

IV- tipo de documento;

V- data da produgio do documento;

VI- indicagio do dispositivo lega que fundamenta a classificagdo;

VII- razdes da classificagdo, observados os critérios estabelecidos neste Decreto;

VIII- indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina
o seu temo final, observados os limites expressos pela Lei Federal nimero 12.527, de 2011,
IX- data da classificacdo; e

X- identifica¢do da autoridade que classificou a informagao.

§1°. O TCI seguira anexo a informagao.

§2°. As informagdes previstas no inciso VII do caput deste artigo deverdo ser mantidas no
mesmo grau de sigilo que a informagdo classificada.

Art. 40. A classificagdo da informagdo sera reavaliada pela autoridade classificadora com

vistas a sua desclassificagio ou a redugio do prazo de sigilo, mediante provocagio ou de

oficio, nos termos previstos neste Decreto.
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§1°. Na reavaliagdo a que se refere o caput deste artigo, devera ser examinada a permanéncia
das razdes da classificagdo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgacdo da informagéo.

§2°. Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informagdo, o novo prazo de restrigéo
mantera como termo final a data de sua produg&o.

Art. 41. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdo fara publicar, anualmente, no
sitio eletronico oficial:

I- rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos doze meses;

1i- rol de documentos classificados em cada grau de sigiio, que devera conter:

a) codigo de indexagdo do documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagio;

¢) indicagdo de dispositivo que fundamentou a classificagdo; e

d) data de produgdo, data de classificagdo e o prazo de classificagdo.

I11- relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de informagdes recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Paragrafo unico. Os 0rgdo e entidades manterdo exempias da publicacdo prevista no caput
deste artigo para consulta publica em suas sedes, bem como extrato com a lista de
informagdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificagio.

Art. 42. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo podera ser
apresentado aos orgdos e entidades independentemente de existir prévio pedido de acesso a
informagéo.

Pardgrafo nico. O pedido de que trata o capur deste artigo sera enderegado a autoridade
classificadora do 6rgdo ou entidade, que decidira no prazo de trinta dias.

Art. 43. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo previsto no artigo 42 desde
Decreto, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
negativa, 8 Comissdo Mista de Reavaliagfo de Informagdes.

Art. 44. A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de
informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houve, e de campo

e

apropriado no TCL

~
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Das Informagdes Pessoais
Art. 45. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos orgaos e entidades:
I- terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a
contar da data de sua producio; e
II- poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.
§1°. Caso o titular das informagoes pessoas esteja morto ou ausente, os direitos de que trata
este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme
o disposto no paragrafo tnico do artigo 20 da Lei Federal numero 10.406, de 10 de janeiro
de 2022 e suas alteracgdes, e na Lei Federal nimero 9.278, de 10 de maio de 1996.
§2°. Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.
§3°. O consentimento referido no inciso Il do capur deste artigo ndo sera exigido quando as
informacgdes forem necessarias:
I- a previsdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo tnica e exclusivamente para o tratamento médico;,
11- a realizag@o de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificag@o da pessoa a que as informagdes referirem;
III- ao cumprimento de ordem judicial;
IV- a defesa de direitos humanos; ou
V- a protegdo do interesse publico e geral preponderante.
§4°. A restrigio de acesso a informagdes pessoais de que trata este artigo nio podera ser
invocada:
I- com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das
informagdes for parte ou interessado; ou
II- quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjunto de

documentos necessarios a recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia.
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Art. 46. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente € com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as iiberdades e
garantias individuais.

Art. 47. O titular ou dirigente do 6rgdo ou entidade podera, de oficio ou mediante
provocagdo, reconhecer a incidéncia da hipdtese prevista no inciso 11 do §4° do artigo 45
deste Decreto, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado e que estejam sob sua guarda.

§1°. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput deste artigo, o orgéo ou
entidade podera solicilar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com
notdria experiéncia em pesquisa historiografica a emisséo de parecer sobre a questdo.

§2°. A decisdo de reconhecimento de que o trata o capuf deste artigo sera precedida de
publicagdo de extrato de informagéo, com descri¢io resumida do assunto, origem e periodo
do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de,
no minimo, trinta dias.

§3°. Apos a decisdo de reconhecimento de que trata o §2° deste artigo, os documentos serdo
considerados de acesso irrestrito ao publico.

§4°. Na hipotese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda permanente,
cabera ao titular ou dirigente do orgdo ou entidade responsavel por seu arquivo que os
receber, decidir, apos seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o procedimento
previsto neste artigo.

Art. 48. O pedido de acesso a informagoes pessoais observara os procedimentos previstos
neste Decreto e estara condicionado a comprovagio da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda
estar acompanhado de:

[- comprovagdo do consentimento expresso por meio de procuragio,

11- comprovagio das hipoteses previstas no §4° do artigo 45 deste Decreto;

[II- demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatds historicos de maior relevéncia,
observados os procedimentos previstos neste Decreto; ou

IV- demonstragdo da necessidade do acesso a informagdo requerida para a defesa dos

direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico e geral preponderante.
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Art. 49. O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram
sua autorizagdo e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.
Paragrafo unico. A utilizagdo de informag&o pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e
a destinagiio que fundamentaram a autorizag¢do do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira
diversa.
Art. 50. Sem prejuizo do disposto neste Decreto, ¢ vedada a divulgagio das seguintes
informacgdes de carater pessoal:
I- nimero de documentos privados de identificagdo;
I1- informagdes relativas a criangas e adolescentes que o Municipio dispde em virtude da
prestagio de servigos publicos e execugdo de programas sociais, salvo, mediante prévia e
expressa autorizagdo dos pais ou responsaveis legais, respeitadas, em todo e qualquer caso,
as disposigdes contidas no Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA e demais normas
aplicaveis; e
IV- outras informagdes classificadas como de carater pessoal pelos orgdos e entidades, por
intermédio de ato emanado do titular ou dirigente, que devera ser submetido a aprovagio da
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes.
Art. 51. Caso a informagdo solicitada possa ser disponibilizada em parte, os dados de carater
pessoa cuja divulgagio se encontre vedada deverdo ser ocultados dos documentos
fornecidos.
Art. 52. Aplica-se no que couber, a Lei Federal nimero 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relagdo a informagdo da pessoa, natural ou juridica, constante de registro de banco de
dados de 6rgdos ou entidades governamentais ou de carater publico.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 53. A protegdo de dados pessoais observara o disposto na Lei Federal numero 13.709,
de 14 de agosto de 2018 e suas alteragdes.
Art. 54. Os orgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagdo,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, procedimento, tramite e

arquivamento de documentos e informagdes.
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Art. 55. O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informagdo que
descumprir, sob quaiquer pretexto, as determinagdes deste Decreto, destruir ou aiterar a
informagdo publica, recusar fornecé-la, impor sigilo para obtengio de proveito pessoal ou
que de ma-fé divulgar informagfio sigilosa, fica sujeito as penas previstas na Lei Federal
numero 12.527, de 2011, que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as normas aplicaveis.
Art. 56. Ficam revogadas todas as disposigdes em contrario.
Art. 57. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Chalé/MG, 13 de margo de 2023.
1%
Carlos Rodrigues da Silva
Prefeito dg Chalé/MG
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